Offene Posten Buchungen

In PC CADDIE gibt es die Mdglichkeit, Offene Posten von Kassenbuchungen in einem eigenen
Kontenbereich (OP Bereich) zu verwalten. Dies hat den grossen Vorteil, dass Sie den standigen
Uberblick tber die ausstehenden Betrége behalten und diese sehr einfach und effektiv handhaben
kénnen. Wenn Sie unseren Service nutzen mdchten, kontaktieren Sie bitte den PC CADDIE Support fur
die Einrichtung des OP Bereichs.

Kasse - Auf Rechnung ins Konto buchen

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Buchungen offen in den Konten stehen lassen (Offene Posten -
Buchungen). Die Bezahlung kann zu einem spateren Zeitpunkt vorgenommen werden. Wenn Sie beim
Bezahlvorgang auf diesen Button Auf Rechnung ins Konto buchen klicken, sehen Sie folgendes
Fenster:

Bezahlen b4
Geben 5ie die Bezahlung ein: v OK
Kunde sosu Sonnenschein, Susanne = sas Rabatt F7
Total: 80.00 > Abbruch
Betrag
=¢ Barkasse

=t Kreditkarte
=: Euro Barzahlung

= Hotel-Transfer-Za hlung

Offen: 0.00
Quittungsdruck F5 Mormalerweise keine Quittung -
Auf Rechnung ins Konto buchen F11
é Lwischenabrechnung drucken F2
Auf anderen Kunden dbertragen ¢ F12
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Achtung: Offene Buchung )4

Machten Sie wirklich den Betrag v OK
40.00

> Abbruch

offen lassen?

Buchen in das Konto von:

sosu Sonnenschein, Susanne = sss

Referenzkennung: |

Mit OK ist die Buchung abgeschlossen.

Wenn Sie diesen Kunden spater in der Kasse anwahlen, wird lhnen rechts oben der offene Saldo in
roter Farbe oder ein Guthaben in gruner Farbe angezeigt.

Kasse X
GASTRO anmelden (Carmela) Sonnenschein, Susan. {--) \ zast e
) - - e ™
UMSATZ Time Buchungstag  26.02.20 cmd; Gratis Sl 87.00
» -
[ ] Bediener Kasse LR + =— /° Edic [ Entf. 0.00 ﬁw
I Sonnenschein, Susan. () 0.00 carm
Kasse _ X
GASTRO Anmelden {Carmela) Sonnenschein, Susan. {--) zast e
) R Y
LUMSATZ Time Buchungstag  26.02.20 cmd; Gratis Guthaben: 13.00
L] -
[ ] Bediener Kasse HE + =— /' Edit {il] Entf 0.00 ﬁw
I Sonnenschein, Susan. (-] 000 carm

Maéchten Sie ,,auf Rechnung” nur fir Kunden mit Abbuchungsvollmacht ermdglichen, setzen Sie sich
gerne zur Einrichtung mit unserem Support in Verbindung.

Mdchten Sie nur vereinzelten Kunden die Kontobuchung sperren, tragen Sie bei demjenigen in der
Personenmaske die Zusatzinfo ,,NOOP*“ (ohne Anfuhrungszeichen) ein.

Falls Sie aus diesem ausstehenden Betrag eine Rechnung generieren mdchten, ist dies Gber den OP
Bereich maéglich (bitte lesen Sie dazu das Kapitel Konten bearbeiten).

Die Bezahlung der offenen Rechnung kann entweder mit Bargeld/Kreditkarte oder per Uberweisung
erfolgen. Das Vorgehen flr diese Zahlungsmethoden ist unterschiedlich. Bitte lesen Sie die folgenden
Kapitel.
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Referenzkennung

Sie kénnen bei der Buchung auch eine Referenzkennung eintragen.

Achtung: Offene Buchung ) 4
Mochten Sie wirklich den Betrag v OK
45 00
- > Abbruch
offen lassen?

Buchen in das Konto von:

—

Referenzkennung: TEST12345

Im OP-Bereich den Artikel mit dem Befehl <REF> erganzen:

Beitrags-Typ ? X
- Suchkiirzel, Name, Status p _ N
Kirzel LMSA Konto-r. (Fibu): o
Gruppe Jor  opselege *  MNeu Lésch.
+ Heu
Name Beleg <NO> <REF>|
Falligheit i Leer = Buchungstag w" Sichern F11
| Status N - Normal, einmalig v @ e s
Betrag
Auf der Rechnung sieht es dann so aus:
Leistungsart MwSt. Einzel/EUR Brutto/EUR
13.07.21{ Beleg 20080403 TEST12345 45,00
Laufkundschaft
1 Erwachsene Sonn/Feiertags 25,0% 45,00 45,00
enthaltene Mwst. 25,0%: EUR 8,00 36,00 45,00

Insgesamt stehen Ilhnen 30 Zeichen zur Verflgung; was bei langen Artikelnamen und
Buchungsnummer unter Umstanden nicht ausreichend ist. In diesem Fall kdnnen Sie auch einen
anderen Befehl verwenden: <NOR> (Nummer oder Referenz)

Dann wird die Buchungsnummer gedruckt, aulSer es gibt eine Referenz, dann wird diese gedruckt.
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Bezahlung von offenen Posten mit Bargeld oder Kreditkarte

Rufen Sie dazu vorher den Kunden in der Kasse auf. Die Bezahlung eines offen stehenden Betrages
wird Uber den Button Konto vorgenommen.

Rechnung auf:  |mup2 Mustermann, Paul Eﬂ@ | Yorschlage Fa) oK 1
1 - Mustermann, Paul 60.00 —_—
fgaﬂ.b{echnul
5 Bezahlel
1 OP-Beleg |
: q;"‘,:- Kasse |
1140219 1621 Emwachsene - werktags 201800002 60.00 e Wiederholen |
[~ Umbuchungen vomehmen [F11] Gesamtsumme: B0.00
Iv Familien zusammernfassen Daturn bis: |28_ 02.2019
L3 Konto anzeigen (F3)| |%» @@ VerechnungsKonto anzeigen  (F4)|
| = Belege neu laden (O Aktivierung umschalten ] |t3 Ende

1. OP-Beleg: Hier kdnnen Sie eine Rechnung drucken fir die offenen Posten!

2. Nach Klick auf BEZAHLEN erhalten Sie das ubliche ,Bezahlen“-Fenster der Kasse. PC CADDIE
saldiert automatisch auf und schlagt den gesamt zu zahlenden Betrag vor.

3. Abrechnung druckt den Kassenbeleg

4. Mit Klick auf Kasse sind Sie direkt wieder im Kassenfenster.

5. Mit Wiederholen sind Sie in der Ubersicht der Kassenbelege, die seit dem letzten
Tagesabschluss erstellt wurden.

6. Mit Konto anzeigen sind Sie im Umsatzkonto der Kasse des Kunden

7. Verrechnungskonto anzeigen wechselt in das Umsatzkont des Kunden im Kontenbereich fur
die offenen Posten.

8. Belege neu laden nutzt Ihnen, wenn Sie viele Belege haben und die Auswahl der Haken oben
z.b. von lhnen nicht passende gesetzt wurde. Die Belege werden nochmals komplett mit Haken
geladen.

9. Aktivierung umschalten entfernt alle Haken bei den Belegen.
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Bezahlung von offenen Posten per Uberweisung

Die ausstehende Rechnung wurde von der jeweiligen Person per Uberweisung bezahlt und nun

maochten Sie diese Bezahlung in PC CADDIE verbuchen. Sollte die Kasse noch ge6ffnet sein, schlieBen
Sie diese bitte. Wahlen Sie den entsprechenden Kontenbereich, in welchem die Rechnung offen steht,
an (z.B. OP) und &ffnen das Umsatzkonto Uber Umsatze und Konten bearbeiten.

Den ausstehenden Betrag finden Sie hier als weillen, verbuchten Rechnungseintrag

Umsatzkonto - OP

uztermann, Paul [mupal [Gast
| mfarmatic [Maturn Zeit 5 [t Brutto, O
PROS Prazhop-Beleg 20110012 221210 1546 M 4202 50,00 «°
PROS Prazhop-Beleg 20110013 221270 1558 N 200,24 23900 «
FROS Prozhop-Beleg 20110014 221270 16:00 M 17.24 2000 «°
proz  Prozhop-Beleg 20170015 221210 1813 2 H00,00
proz  Prozhop-Beleg 201700719 281210 12M £ 191,00 4
[ Rechnung 10 [0K] 1210 1530 103.45 120,00 %
B Gutzchrift 11 [OK] NA210 1531 -E4 56 S7A.00
umza Beleg 10 AA210 13241 2 -B0.00 &
M54 Beleg 23 211011 1837 M E0.00 E0O0
proz  Prozhop-Beleg 201710161 281011 1236 2 05,00
Bezahlung 281011 1548 = BO.00 4
FROS Prozhop-Beleg 20110163 281011 1548 N 4202 5000 «°
proz  Prozhop-Beleg 20110164 281011 19249 2 00,00
proz  Prozhop-Beleg 20170165 2810711 1811 2 BO.00 4
FROS Prozhop-Beleg 20110166 281011 1612 N 4202 50,00 «°
i] i - ata] 281011 1700 = AO00 4
=/ Rechnung 207112000 161111 1654 16,81 2000 =
PROS Prazhop-Beleg 20110167 161111 16:33 N 420 500 =
FROS Prozhop-Beleg 20110168 161111 16:34 N 1251 15,00 =%
| [Fiech.Nr.: 20118000 - £ 20.00 [16.11.11 |[16:34 | [ 000 00 |- =]
453,74 534,00
514,00 20,00
0,00 0,00

X

Rl

E’ Breitr W al
(T Beitr-TypF7)

i Andemn

X Stomo

& Zunrdren

& Bezahlen

i Drucken

1 Ende

Bitte klicken Sie auf Bezahlen

www.pccaddie.com
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x
buztermann, Paul [mupal 5 ast E}
|Ffarmatiam [atum Zeit 5 [detta Brutta [HE -

PROS Proshop-Beleg 20110012 221210 1546 N 4202 50,00 _
PROS Proshop-Beleg 20110013 221210 1558 N 20084 23900 & = Beitr wa
PROS Proshop-Beleg 20110014 221210 16:00 N 17.24 2000 v :
proz  Prozhop-Beleg 20170015 221210 1813 2 500,00 & (& Be't’-'l'r'
pros  Proshop-Beleg 201100149 281210 120 2 197,00 «
# Rechnung 10 (0K) 31.1210 15:30 10345 120,00 & _
B Gutschift 11 [OK) 311210 15:31 B456 7500 &
umza Beleg 10 AA210 13241 £ B0«
UMS4 Beleg 23 211011 1837 N E0,00 B0,00 % ¥ Stano
proz  Prozhop-Beleg 20110161 281011 19236 £ 105,00 «°
Bezahlung 287011 148 = EO.O0 &
PROS Proshop-Beleg 20110163 281011 15:48 N 42,02 Fi.00
pros  Proshop-Beleg 20110164 281011 1549 2 100,00
proz  Prozhop-Beleg 20110165 281011 1811 £ BO000 4
PROS Proshop-Beleg 20110166 281011 1612 N 42,02 000 & & Bezablen
h Eﬁnh'ihﬁlﬁﬁ'ﬁ A - Eﬁiﬁh 110 2e1011 1701 = A0 —
=/ Rechnung 20118000 16,1111 16:34 16,51 2000 =
PROS Proshop-Beleg 20110167 16.11.11 16:33 N 4.20 500 =
PROS Proshop-Beleg 20110168 16.11.11 1634 M 1261 165,00 = < Drucken(Fg)
| [Fiech.Nr.: 20118000 - € 20.00 [16.11.11 [16:34 [v [ 000 0o = =]
45974 53400
514,00 20.00
oo 000

Das folgende Fenster 6ffnet sich:
x
Welche Buchungen zollen bei der Bezahlung
berlickzichtigt werden? =
Alle Buchunaen bis IEE.'I 011 ¢ Abbruch

[+ Familie zusammenfaszen

PERSOM: Mustermann, Paul - Gast [mupal

Wieviel izt bezahlt worden’?
EingezahlterBetragﬂ =000

Zahlart; ol B ankibenweizung @

Bemerkung: elBezathng

Zahl-D atur: °|2a.1 01

1. Eingezahlter Betrag: PC CADDIE saldiert automatisch den noch offen stehenden - und in
Rechnung gestellten Betrag bis zum heutigen Datum.

2. Zahlart: Bitte wahlen Sie mit Hilfe des Listenbuttons rechts die entsprechende Zahlart aus.

Bemerkung: Diese Zeile ist fur zusatzliche Notizen/Bemerkungen bestimmt.

4. Zahldatum: Automatisch wird das heutige Datum gezeigt, bitte verandern falls gewlnscht.

w
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Nachdem Sie auf Buchen klicken, 6ffnet sich das Fenster Wahlen Sie die Rechnungsnummer.
Falls Sie eine Rechnung erstellt haben, wird dies nun automatisch erkannt und blau markiert. Die
Bezahlung wird dieser Rechnung zugeordnet. Wenn Sie keine Rechnung auswahlen (also blau
unterlegen) und den Betrag dem Konto gutschreiben, erhalten alle offenen Rechnungen anteilig den

Betrag gutgeschrieben. Dies konnen Sie an dem roten Kreis rechts erkennen.

B X

Wadhlen Sie die Rechnungsnummer
Sonnenschein, Susanne
Diatumm : 26.02.20
Aktuelle Zahlung: 50.00
Micht wverrechnetes Guthaben: 0.00
Total : 50.00
Rechnung Datum. Brutto Gezahlt
i 26.02.20 100.00 0.00
¥ 26.02.20 50.00 0.00
b Details der Rechnung F? Surmme: 50.00
Rest: 0.00
b Alle Rechnungsselektionen aufheben

v’ OK

» Abbruch

Mit OK schlieBen Sie die Buchung ab. Im Umsatzkonto wird die Zahlung verbucht und mit einem

grinen Haken versehen:

www.pccaddie.com
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Umsatzkonto - OP

buztermann, Paul [mupal [5ast
| mfarmmatic [Maturn  Zeit 5 [t Brutto O
pros  Prozhop-Beleg 20110015 221210 1613 2 -500,00 V';I
proz  Prazhop-Beleg 20110015 281210 12 2 191,00 »
= Rechhung 10 [0K] 31210 1530 103,45 120,00 4~
LIM54 Beleg 18 ANA210 1347 N 1,72 60,00 %
M54 Beleg 20 ANA210 1401 N 15517 120,00
= Gutschrift 11 [OK] 210 15:3 -E4 BE 500 W
LS4 Rech UMSATZ-21 ANA210 1520 N -4 BE 500w
umza Beleg 10 AA210 13241 £ -B0,00
k54 Beleg 23 217011 1837 M E0.00 E0.00
proz  Prazhop-Beleg 20110161 281011 1536 2 105,00
Bezahlung 281011 148 = OO0
PROS Prozhop-Beleg 20110163 287011 1348 M 4202 5000 4
pros  Proshop-Beleg 20110164 281011 1549 2 00,00
pros  Prazhop-Beleg 20110165 281011 1611 2 B0,00
PROS Prozhop-Beleg 20110166 287011 16812 N 4202 5000 4
b B arklibenweizung - Bezahlung 281011 17 = A0
* Rechnung 20118000 (0K 161111 1634 16,81 20,00 4
b Bankubenyeizung - Bezahlung 241111 0356 z 20,00 4
= Rechnung 201718002 [0K) 281111 0362 4310 5000 4
PROS Proshop-Beleg 20110172 251111 0352 M 4310 5000 4
b B ankubenweizung - Bezahlung 281111 0355 2 50,00 T-']_
| | [24.11.11 |[oass |7 [F o0 [T o0 | =]
A0z 84 554.00
524,00 0.00
0,00 0,00

X

Rl

E’ Breitr &l
(T Beitr-TypF7)

it Andermn

3 Stomo

& Zunrdnen

& Bezahlen

& Drucken

E  Ende

Falls Sie keine Rechnung auswahlen, sehen Sie - wie oben erwahnt- den roten Kreis:

www.pccaddie.com
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x
tustermann, Paul [mupal) Gast B E B
| .
[afiarrnatic Daturn Zeit 5 et Brutto 0K
PROS Prozhop-Beleg 20110014 227210 1600 M 17.24 20,00 v‘;l _
proz  Prozhop-Beleg 20170015 221210 1613 2 E00,00 & = Beitrwa
prog  Prozhop-Beleg 201700719 281210 12 2 191.00 » _
= Rechnung 10 [0K] ANA210 1530 103,45 120,00 & BEI“-'LH
M54 Beleg 18 ANA210 1347 N A1.72 -E0.00 «°
LIM54 Beleg 20 31210 1401 N 15517 180,00 4~ =
B Gutschift 11 [0K) 311210 1531 £466 7500 ¥
LS54 Rech UMSATZ-21 ANA210 1520 M -B4 66 -5.00
umsa Beleg 10 MAz210 1321 2 E000 > Stomo
154 Beleg 23 211011 1837 N £0.00 EOO0
prog  Prozhop-Beleg 20110781 2810171 1236 2 105,00
Bezahlung 281017 1948 =z EO.00
PROS Prozhop-Beleg 20110163 287011 1248 M 4202 50,00
proz  Prazhop-Beleg 20110164 281011 1549 2 100,00
proz  Prozhop-Beleg 201710165 281011 1811 2 ROO0 % Bezaklen
PROS Prozhop-Beleg 20110166 2871011 16812 M 4202 5000 4 =
b Bankibenweizung - Bezahlung 281011 1701 = B000
[ B echnung 20178000 [OF) 16.11.11 16:34 16,81 20,00 4 —
= Rechnung 20118002 (0K 50,00) 251111 0a62 4310 50,00 ‘= Drucken
PROS Prozhop-Beleg 20110172 2871111 0352 N 4310 50,00
b B ankibenweizung - Bezahlung 251111 0900 z -50,00
| | 25,1111 |[oz01 |7 000 omo| =
A0z 84 554.00
BE4.00 20,00
00 000

*  Eine Uberweisung kénnen Sie wie eine Bar- oder Kreditkartenzahlung auch direkt in der Kasse
buchen. Dies ist u.U. besonders interessant, wenn Sie den Buchhaltungsexport nutzen. Sie kénnen
damit dafur sorgen, dass auch diese Buchung direkt mit dem Export des Kassenbereichs exportiert
werden. Praktisch ist das besonders, wenn es im OP-Bereich keine Einzugsermachtigungen gibt
(Besprechen Sie detaillierten den Ablauf hierzu gern mit dem Support). Sie erhalten auf dem
Tagesabschluss den Gesamtbetrag ausgewiesen. Dieser wird beim Buchhaltungsexport an die
Buchhaltung ubergeben.

Bezahlung von Betragen im Voraus

Wir stellen uns die Situation vor, dass lhre Kunden Betrage im Voraus bezahlen, bevor sie die Ware
entgegen genommen haben, sozusagen als Vorauszahlung. Dieser Betrag muss als Guthaben ins
Konto gebucht werden.

Rufen Sie dazu den Kunden in der Kasse auf. Die Bezahlung eines Betrages wird uber den Button
Ausbuchen vorgenommen. PC CADDIE zeigt die Ubliche Bezahlmaske:
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Bezahlen )4

Geben 5ie die Bezahlung ein: W OK

Kunde sogsu Sonnenschein, Susanne = e Rahbatt F?
Total: 4.00 » Abbruch

Betrag

=¢ Barkasse 1d

=¢ Kreditkarte

=t Euro Barzahlung

ET:-' Hotel-Transfer-Zahlung

Rickgeld: 6.00

Quittungsdruck F5 MNormalerweise keine Quittung -
Auf Rechnung ins Konto buchen Fn
é Zwischenabrechnung drucken Fi2
Auf anderen Kunden dbertragen 4 Fi12

Wahlen Sie die entsprechende Zahlart und geben den Betrag ein. Automatisch erkennen Sie
denselben Betrag unter ,Ruckgeld”, was korrekt ist. Danach bestatigen Sie mit OK :

Achtung: Rackgeld »

Geben Sie diesen Betrag zurick:

»»> Barkasse <<
== 500 =<

P 4
/" OK. zuriickgegeben / :

Als Guthaben huthen’

» Abbruch

Hier ist es wichtig, dass der Betrag als Guthaben eingebucht wird. Wenn bei Ihnen der OP Bereich
eingerichtet ist, wird diese Buchung sofort in den Offenen Posten Bereich verschoben.

Rufen Sie Thren Kunden nun in der Kasse auf, erkennen Sie sein Guthaben von € 100,- mit griner
Schrift.
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Stornieren von OP Buchungen

Da Sie grundsatzlich Kassenbuchungen nur mit entsprechenden Gegenbuchungen in der Kasse
stornieren kdnnen, betrifft dies auch Buchungen des OP Bereichs.

Die Kassenbuchung ist bereits vor ein paar Tagen erfolgt (Tagesabschluss wurde bereits gedruckt),
der Betrag steht im OP Bereich offen und soll nun gegengebucht werden :

Hier unser Beispiel - Emma Mustermann hat € 14,- offen, was oben rechts im Kassenfenster angezeigt
werden.

Kasse _ x
GASTRO Anmelden {Carmela) Sonnenschein, Susan. {--) zast ate
- . N
UMSATZ Time Buchungstag 12.02.20 crmd;warn:memao; Gral Soll: 100.00
L] .
Meu — Edit Entf. ]
|:| Bediener Kasse + 4 @ 0.00
I Sonnenschein, Susan. {--) 000 carm
kunde {FZ) = Artikel {F1) = Zahl 1 Speziz F/ Lésch. FS
Pers.Edit Konto
Karte FRB Greenfee F3 EinfAuszahlung w" dusbuchenFl2  Wiederholen F4 Ende

Sie bendétigen nun die Rechnungsnummer dieser Buchung. Hierzu wahlen Sie den Kunden auf der
linken Seite des Kassenfensters und klicken unten auf Konto und Konto anzeigen.
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Kasse - =
[ Anmelden [Tezter] ] buztermann, Emma [35]
Buchungstag |13.06.14 Soll 14,00

Kunden-Filker

[T Bediener v Kasss : :‘mm 0.00

fustermant, Emma

K.unde: kuiztermann, Emma

v Familien zuzammenfazsen

Nur Buchungen bis zu diesem D atum: |'| 30614

K.onto anzeigen [F3)
Verechhungs-Konto anzeigen [F4] | .
[ Sbrechnung dricken (Fa)|

[& OP-Rechnung drucken ]
Bezahlung buchen ]

Ende ]

F.unde [F3]

[Spezml [FF"]H Lozch. .l

Perz.E dit Knucu ‘ K.arte -H Greenfee[FB]‘ ‘Elnfﬁ.uszahlung

‘V.-’-‘-.usl::uu:he.” Wlederhulen.‘ ‘ Ende

Die Rechnungsnummer bei Emma Mustermann in unserem Beispiel ist 35:

tuztermann, Emma [muem) B[E]
=l
| nformation Catum  Zeit S Hetto Brutto OF,
B Rechnung 32 [Storna: 13.06.14 - 14,00) 130614 11:05 0,00 000 .
.Hechnung 33 [0K) 13.06.14 11:11 0,00 0,00 = Beitr s
130614 11:11 0,00 000 4 _
1306714 11:12 14.00 1400 4 Beitr.-Twp(F7)
130614 1111 M 14.00 14,00
130614 1112 2 14,00 w =
2 Stamio
Zurlck im Kassenfenster driicken Sie den Button Wiederholen und Archiv
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GASTROD
UMSATZ

15
16
17
18

Pers.Edit

Anmelden (Carmela)

Sonnenschein, Susan. ()

Gast

Time Buchungstag 12.02.20 crmd;warn:memao; Gral Soll: 100.00
Nl P il - T8 Ermtf ) %
Bestimmen, Sie, welcher Beleg wiederholt bzw. storniert werden soll:  Beleg wdhl
120220 0553 Sonnenschein, Susanne 60.00 carm GFwdhl. FA
Rechnung wahlen
g x Echauen F4
Wahlen Sie den Kunden oder direkt 0K storno E5
die gewlnschte Rechnungsnummer:
x Abbruch Archiv 3
Kunde: = sss
> Abbruch
Bechnung:
220808 08:02 Hodel, Carmela® 50.00 test
30.07.05 0246 Hodel, Kilian BO.0D carm
St 14.10.09 0816 Hodel, Carmela 4000 carm e

Konto

Karte FRB Greenfee F3 EinfAuszahlung " tusbuchenFl2  Wiederholen Fﬁ Ende

In dem Fenster Rechnung wahlen geben Sie erneut den Kunden und die Rechnungsnummer ein.

www.pccaddie.com
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Kasse o

GASTRO Anmelden {Carmela) Sonnenschein, Susan. () Gast .
UMSATZ Time Buchungstag 12.02.20 crmd;warn:memao; Gral Soll: 100.00
b Mz e e 4 Edir T Ents mon I'%
I Beleg stornieren / Druckwiederholung M X
Bestimmen, 5ie, welcher Beleg wiederholt bzw. stormiert werden soll:  Beleg wdhl

15 120220 0553 Sonnenschein, Susanne 60.00 carm " GFwdhl. FA
1€ Rechnung wihlen »

Echauen F4
17
18 h'r.'éhlen_SiE den Kunden oder direkt 0K Stormo F5
3 die gewlnschte Rechnungsnummer:
3 > Abbruch Archiv F9

Kunde: zosu Sonnenschein, SUsa = ses
4
> Abbruch
] Bechnung:  E§
&
7 220808 0B02 Hodel Carmela® 5000 test
8 30.07.05 0546 Hodel, Kilian 80.00 carm
4 St. 141009 0816 Hodel, Carmela 4000 carm ., e
Pers.Edit Konto

Karte FRB Greenfee F3 EinfAuszahlung " tusbuchenFl2  Wiederholen F4 Ende

und dricken auf OK.

Auf welche Art soll die Bechnung
zurickgeholt werden?

Duplikat-Beleq ducken

l Rechnung zum Starnieren reaktivieren I

[@ Artikel zum emeuten Buchen kopieren ]

(% Abbiuch |

Danach klicken Sie auf Rechnung zum Stornieren reaktivieren und die Buchung ist wieder in der
Kasse zu finden.
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bustermann, Emma

[ Anmelden [Tezter] ]

Buchungstag I'I 30614

Funden-Filker
!
[T Bedener | Kasse
ustermann, Emma iezling

=eesen

0.00

kuztermann, Emma [35] EI:EIEI test

1 ZAHL Werzehr Buchung

@VERZl 14,00 -14,00=%

Bitte nehmen Sie ein normales Storno vor: Markieren des Artikels (in unserem Beispiel der Riesling),

danach Button Storno und stornieren Sie die Buchung.

Kasse

[ Anmelden [Tezter] ] busztermann, Emma

Buchunagstag |1 1.07.14

Kunden-Filker
[T Bedensr | Kasse A INEU
uztermann, Emma 1ezhng L,

Muztermann, Emma [35] I:I:I:IEI test

Fuir dieze Buchung wurde bereitz ein
Ausduck gemacht,
Dezhalb kann zie nicht bearbeitet werden!

Die Buchung kann nur stormiert werdenl

Starno-dnzahl: Im

[ tehrfach-Stormienng

)

D=e e

1 Z24HL Merzehr Buchung

0
nEREl 14,00

8 Abbruch

Funde [F9) Artikel [F1)

Perz.E dit ‘ Konto

‘ Greenfee[FB]‘ ‘ Einf&uzzahiung

‘V.-’-‘-.usl::uu:he” Wiederhulen‘ ‘ Ende

Der letzte Schritt ist das Ausbuchen mit Hilfe von Auf Rechnung ins Konto buchen

www.pccaddie.com

gedruckt am: 2025/06/21 21:46
15 von 25


https://www.doku.pccaddie.com/lib/exe/detail.php?id=de%3Akasse%3Akasse%3Aempfangskasse%3Aoffeneposten%3Aoffeneposten&media=de:empfangskasse:offeneposten:kasse_op_archiv3.png
https://www.doku.pccaddie.com/lib/exe/detail.php?id=de%3Akasse%3Akasse%3Aempfangskasse%3Aoffeneposten%3Aoffeneposten&media=de:empfangskasse:offeneposten:kasse_storno1.png
https://www.pccaddie.com

Bezahlen )4

Geben 5ie die Bezahlung ein: W OK

Kunde sosu Sonnenschein, Susanne = e x Abbruch

Total: 0.00

Betrag
Barzahlung -14

EC-Karte

Euro Bezahlung

[y (Ohy (Ony (0N

Kartenzahlung

Offen: 14.00
F Quittungsdruck F5 Mormalerweise keing Quittung -
F Auf Rechnung ins Konto buchen 1
é Zwischenabrechnung drucken Fi2
b Auf anderen Kunden dbertragen 4 Fi12

Bitte beim Ausbuchen auf das Klicken von Als Guthaben buchen achten.

Achtung: Rackgeld »

Geben Sie diesen Betrag zurick:

=» Barzahlung <<
> 12000 <=

«" 0K, zuriickgegeben

> Abbruch

Sobald Sie den Kunden nun in der Kasse neu aufrufen, hat sich der offene Saldo rechts oben
aktualisiert. Gerne konnen Sie sich zur Kontrolle das Konto nochmals anschauen:
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kustermann, Emma [muem] B[E]
[ & ]
Infarmatian Datum  Zeit 5 Metto Brutta O
B Rechnung 32 (Storno: 13.06.14 - 14,00] 13.06.14 11:05 0,00 0,00 .
@ Rechnung 23 K] 13.06.14 11:11 0,00 000 & = Beitr ww'a
@ Rechhung 34 [0K] 13.06.14 11:11 0,00 0.00 & :
echnung 35 [0K) 130614 1112 14,00 1400 & (@] Beitr.- Tyr(F7)
0000 2« Riesling 0,25 13.06.14 1111 N 14,00 14,00 «*
ERZ Yerzehr Buchung 130614 11:12 2 400 & —
Esutschift 36 (K 1306141183 SESIRE LI
0000 -2 % <> Storno: Riesling 0,25 13.06.14 11:11 N -14.00 14,00 &
ERZ Yerzehr Buchung 130614 11:53 7 14,00 %" . Stamo [F5)

Einen OP Bereich fuiir mehrere Kassenkontenbereiche

Es ist jederzeit moglich, offene Posten mehrerer Kassenkontenbereiche in einem einzigen OP Bereich
zu verwalten. Wir stellen uns zum Beispiel Restaurant-Buchungen und Proshop-Buchungen vor, deren
offene Posten gemeinsam in dem Bereich OP verwaltet werden sollen. Bitte kontaktieren Sie in
diesem Fall den PC CADDIE Support.

Zwei OP Bereiche fur einen Kassenkontenbereich

Auch diese Variante ist mit PC CADDIE moglich und machbar. Ein Beispiel, in der Sie diese Option
verwenden konnten, ware einen Gastro-Kassenbereich, der in zwei OP Bereiche ( z.B. GMBH und
VERZEHR) fliesst. Im GMBH Bereich werden z.B. die Rechnungen der Hotelgaste administriert und im
VERZEHR Bereich die Offenen Posten der Gastronomiegaste.

Die Einstellungen finden sie unter Einstellungen - Programm-Einstellungen - Kasse-Zahlarten.
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Zahlarten festlegen

Zahlart
kk QD00

euro 0000

hotel 0000

OP 0000

Barkasse
Kreditkarte

Euro Barzahlung

Hotel-Transfer-Zah
Scheck

Transfer in OF <MC

¥ Zahlarten-Liste aus den Artikeln fllen

ins Kassenbuch

N A A I 0 I 0 IR AEY

b Werrechnungs-Kontenbereiche definieren

F4

v’ OK

> Abbruch
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Verrechnungskenten konfigurieren

L

[ VERZEHR

x
A oK
# Abbruck

| =]
| =]
| =]
| =]
| =]
| -
| =]

Die Reihenfolge der beiden Bereiche sollte sinnvoll gewahlt werden; der Bereich, den Sie am
haufigsten benotigen, steht oben in der Konfiguration.

Bitte beachten Sie, dass die beiden Bereiche, die Sie hier definieren, Beitragskontenbereiche sein
mussen.

In der Kassenbuchung in der Gastro wirkt sich diese Einstellung wie folgt aus: Sie buchen normal eine
Konsumation offen in das Konto des Gastes und durfen danach den passenden OP Bereich mit dem
Button OK auswahlen:

Verrechnungskonto wihlen >

VERZEHR ak

GrEBEH
# Abbruck

OP Konto Bereich

Der OP oder Offene Posten Bereich ist vorallem fur die Gastrononie mit Verzehrpauschalen sehr
beliebt. Jedoch auch um die Jahresrechnungen Uber die Kasse zu bezahlen.

Einrichtung

Damit der Austausch der Bereiche einwandfrei und nachvollziehbar funktioniert, benétigt es:
e Transfer Zahlarten in allen miteinander korresponierenden Bereichen

Im Kassenkonten Bereich (UMSATZ, GASTRO, PROSHOP)

www.pccaddie.com gedruckt am: 2025/06/21 21:46
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ZAHL Hotel-Transfer-Zahlung 0,00 hatel
ZAHL Kreditkarte <DA> 0,00 ke
ZAHL Rechnung 0,00 reD00001

ZAHL Scheck

Transfer in CLUB <NO> o
Transfer in OP <NO>

0,00 s

0,00 cLus o
0,00 oP

3E
©

=z 2z | Z2|Z2 =2

1. Kennung Zahlart

2. Auf den Bereich hinweisender Name. <NO> (ibertragt die Belegnummer in den offene Posten
Bereich

3. Suchkulrzel muss zwingend den Namen des Empfangerbereichs tragen

In jedem Empfangerbereich (OP, VERZ, CLUB, AG, GMBH, etc)

ar Beleg <NO=> 55 M 0,00 0,00 UMSA
oP Proshop-Beleg <N D= ° - M 0,00 e PROS
QP Restaurant-Beleg <NO= .. M 0,00 0,00 GAST
OP Zahlung im Bereich Gastro - T 0,00 gast
OoF Zahlung im Bereich Greenfee o T 0,00 3 gree
OP Zahlung im Bereich Proshop - T 0,00 0,00 pros
ZAHL  Bank(berweisung . T 0,00 0o0 b
Z8HL - Barzahlung - T 0,00 0,00  bar
ZAHL  Euro-Card . T 0,00 0,00 ec
ZAHL Scheck - T 0,00 000 s

1. Auf den Ursprungsbereich hinweisender Name. <NO> fur die Belegnummer

2. Suchkulrzel muss auch hier zwingend den Namen des Empfangerbereichs tragen (es kénnen
Buchungen aus mehreren Kassenkonten Bereichen in den Beitragskontenbereich transferiert
werden).

3. Suchkurzel in Kleinbuchstaben ist fur die Zahlungen/Gutschriften im Kassenkontenbereich.
Grossbuchstaben fur den erzeugten Umsatz. Das ist nicht zwingend aber flr die
Ubersichtlichkeit im Konto von Vorteil.

¢ Transfer Bereich einrichten - im Kassenkontenbereich

Einstellungen / Programme-Einstellungen / Kasse-Zahlarten
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Einstellungen IEr‘| de

Eenster

é Letzten Ausdruck wiederhiolen

Machricht an andere Computer senden

User-Liste
Clubs+Platze 3
Beitragstypen / Artikel »

Schranke und Caddie-Boxen

B Passwort-Verwaltung

Programm-Einstellungen b

é Drucker

Priaffunktion, Info-Fenster
Altersklassen-Anpassung

Datenbanken neu indizieren
Karten-System b

@ Mit Intranet verbinden

e Kassen-Zahlungen - Zahlarten 1 & 2

];. Club-Adresse, Bankverbindung
Allzemeine Einstellungen
Handicap-System

Merkmale der Kontakte

Zusatzfelder der Kontakte

L

CRM-Einstellungen
Zusatz-Infos
Datenbank-Pfade

@ Intranet-Konfiguration
Reminder, automatische Aktionen
Greenfee-Buchung
Telefon-Informations-System
FTP-Transfer
PC CADDIEYonline
Swiss Golf Metwork

E Kassen-Konfiguration

E Kasse-5chnellauswahl

E Kasse-Fixtastenbelegung

E Kasse-Bedienerschlissel

E Kasse-Bedienernamen

a Kasse-Zahlarten
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Kassen-Zahlungen

Zahlarten 1 Zahlarten 2
Zahlart

bar 000D Barkasse o
= 0D0o Scheck
hotel 0OOD Hotel-Transfer-Zahlung
kk 0O0OO Kreditkarte <DA=
CLUE 0000 Transfer in CLUB <M 0=
OF  DOOD Transfer in OP <NO>

» Zahlarten-Liste aus den Artikeln fillen

Transferbuchungen " OK

ins Kassenbuch

o x Abbruch

Doooooooog

F4

1. Zahlarten kénnen hier manuell ausgewahlt werden
2. oder automatisch alle hinzu gefligt werden
3. die angehakte Zahlart wird im Kassenbuch genutzt/gebucht

e Transferbuchungen

www.pccaddie.com
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Kassen-Zahlungen ?7 X

Zahlarten 1 Zahlarten 2 Transferbuchungen ~ OK
Aktive Verrechungsbereiche Einzahlung
o . e > Abbruch
CLUB o v o
- O
- O
- O
- [
- [
- [
- []
Mwst. im Kassenbeleg bereits ausweisen - o
Belegtitel, wenn es kein Steuerbeleg ist:
Transfer-Beleg o
Informationstext, wenn es kein Steuerbeleg ist:
Dieser Beleg ist KEIN Mwst-Ausweis! o
Text in kleiner Schrift o
» Zahlarten-Liste aus den Artikeln fillen Fd

1. Empfangerbereiche auswahlen
. voreingestellter Haken. Das Saldo des Kontos wird in der Kasse angezeigt
3. Einzahlung bzw Bezahlung der offenen Posten Uber den Button , Konto“ in der Kasse maglich.
Bei mehreren angehakten Bereichen, werden diese in der Kasse zur Wahl vorgeschlagen.
4. Text auf der Quittung
Mwst. im Kassenbeleg bereits ausweisen -

EH’ZX

N

Mwst. im Kassenbeleg bereits ausweisen

Verrechnungs-Beleg ist KEIM Steuerbeleg
5. Titel der Quittung

Hinweis auf der Quittung
7. Grosse der Schrift des Hinweises auf der Quittung

Sk
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Handhabung in der Kasse - Zahlung ins Konto uber Kasse

Kasse
@ Anmelden (Tester, Timo) Member, Paul (23,5) e R
Time Buchungstag 24.03.21 MO17 Guthaben: 250,00
Kunden-Filter
’ .
. —
(] sediener Kasce Neu + s Edi ] Entf. o0 =
) Member, Paul (235) 000 test
Verrechnungskonto wahlen o A X
oF W OK
CLuB
> Abbruch
. L . =
I{unde{FB}o = Artikel (F1) = Zahl 1 / Spezial F? @' Ldsch. F5
&, PersEdit =: Konto
= B Karte f5 é Greenfee Fg é EinfAuszahlung /" Ausbuchen Fz *7) Wiederholen 4 [=hEnde

1. Kunde auswahlen
2. Saldo des Kontos
3. Konto auswahlen
4. Verrechnungskonten auswhalen
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Wahlen Sie die Buchungen _ 0O X
Rechnung auf: Member, Paul o = eee » Vorschlage F3 W OK o
23.03.21 1411 Beleg 122 Member, Paul -250,00

'IZ leg a ember, Pau I & Abrechnung e
fa Bezahlen 0
OP-Beleg
“o @

' 23.03.21 1411 Barkasse B -250.00 I Wiederholen

|:| Umbuchungen vornehmen F1 Gesamtsumme: -250,00 o

Eamilien zusammenfassen Datum bis: 07.04.2021

é Konto anzeigen F3 é Verrechnungs-Konto anzeigen F4

G Belege neu laden FS |:| Aktivierung umschalten F& E Ende

1. Kunde

2. Gesamtbeleg bzw Rechnung

3. Einzelbuchungen bwz Artikel

4. Saldo des Kontos

5. schliessen der Ansicht

6. Drucken der Rechnung

7. Zahlen in der Kasse

8. In die Kasse holen fur weiter Aktionen
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