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Autocollant d'adresse

Si vous souhaitez imprimer des étiquettes d'adresse, sélectionnez dans le menu
Personnes/Imprimer : Adress-Aufkleber:

Veuillez respecter ici les 5 étapes suivantes :

Pour créer et positionner les autocollants, veuillez appuyer sur le bouton Editer (1) :

https://wiki.pccaddie.com/lib/exe/detail.php?id=fr%3Apersonen%3Aadressaufkleber%3Aadressaufkleber&media=de:personen:adressaufkleber:adress-aufkleber.png
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Tous les réglages sont possibles ici, en fonction des étiquettes que vous utilisez. Normalement, les
nombre d'étiquettes et la taille d'un autocollant sont déjà indiqués sur l'emballage.

Marges latérales Ici, l'impression peut encore être positionnée avec précision sur la feuille
d'autocollants.

Lignes par
autocollant Dans l'exemple, 9 lignes sont prévues par autocollant.

Taille de la police Selon les souhaits, il est possible de choisir ici une taille de police différente.
Vous avez le choix entre „petit“, „moyen“ et „normal“.

Mention
La mention est imprimée sur l'autocollant, au-dessus de l'expéditeur. S'il
s'agit par exemple d'un courrier urgent ou d'une lettre de Noël, il est possible
de le mentionner à merveille.

Expéditeur
Il est important de vérifier à l'avance si l'adresse de l'expéditeur peut
vraiment être imprimée sur l'autocollant. Souvent, l'expéditeur est très long
et dépasse parfois la zone imprimable.

Impression à partir
du numéro
d'autocollant.

Cette fonction vous permet de réutiliser des feuilles d'autocollants déjà
partiellement imprimées. Les marqueurs comptent de gauche à droite et de
haut en bas. Si les deux premières rangées d'autocollants (en haut) d'une
feuille d'autocollants à trois rangées sont déjà utilisées, il faut saisir ici un
„7“. En général, les fabricants d'imprimantes mettent en garde contre la
réutilisation d'autocollants déjà imprimés, car ceux-ci peuvent s'enrouler
autour du tambour de l'imprimante laser.

La deuxième étape consiste à définir le groupe de personnes (2). Vous pouvez trouver une petite aide
ici : Groupe de personnes.

Le site Ordre (3) offre la possibilité de choisir différents ordres. Ici, il peut par exemple être utile de
trier par code postal.
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 Avant l'impression, il faudrait encore tenir compte de la coche „Regrouper les familles“ (4). Si
une lettre aux membres était vraiment envoyée à chaque membre de membre, cette coche devrait
être supprimée.

CONSEIL Avant d'imprimer les autocollants (5), il est encore judicieux de faire un test d'impression, il
peut aussi être utile de visualiser le test d'impression à l'écran. Plus rien ne s'oppose alors à votre
envoi.
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