Exporter les adresses

Vous pouvez exporter les adresses pour différents buts, comme I'envoi de courriels, de lettres en
séries ou d'une liste pour une utilisation ultérieure. Vous accédez a I'export d'adresses depuis
Personnes/Exporter les adresses:

Adress-Export ? X
Layaut Ausgeben
PERSOMEN.DOC A Editieren...

CAPCCADDIENUSER_TADATEMN

Trennzeichen: T
r§'1 Adressdatei

Anrede: Herr, Frau, Familie i
Personengruppe
I Mail ¥  Definieren... @ Serienbrief
Reihenfolge [] von-Bis...

Alphabet {(Namen) ¥  Bearbejten... & Vermerken

{.ﬁ Karte

MIT und OHME Einzugsermachtigung *  Definieren...

Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl « E Ende

Apres le choix du groupe de personnes, les adresses sont automatiquement exportées vers un fichier
PERSONEN.DOC. Ceci est le fichier par défaut et ne peut pas étre modifié.

Exporter une seule adresse

Pour exporter une seule personne, allez dans le masque de la personne désirée et cliquez sur le
bouton Word/Export. Dans la fenétre suivante choisissez Exporter uniquement I'adresse et
confirmez avec OK.

www.pccaddie.com gedruckt am: 2025/02/03 21:32
lvon7


https://doku.pccaddie.com/lib/exe/detail.php?id=fr%3Apersonen%3Aadressexport%3Aadressexport&media=de:personen:adressexport:adressexport.png
https://www.pccaddie.com

Person exportieren

? 0O X

Schmedding, Benedikt smbe)

Mur diese Adresse exportieren

Automatisch einen Brief erzeugen (gef. Betreff eingeben!)

Betreff:

(Unter diesem Mamen wird der Brief gespeichert.)

Firden Brief diese Vorlage verwenden:

Couvert Josy Versand.odt
Couvert Kili 50 Jahire.odt
Ebay Leerbrief.odt
Leerbrief Klasse.odt
Leerbrief Strassen.odt
Leerbrief.odt
PERSOMEMN.DOC

Persdnlicher Leerbrief.odt

[y Ordner CAPCCADDIE\TEMPLATEY

+ Meue Vorlage halen F3

ﬁ Yorlagenordner dffnen F&

|:| An bestehende Datei anhangen

270817
17.01.20
10.08.11
10.08.11
31.12.11
10.08.11
181118

10.08.11

f’ Waorlage bearbeiten
ﬁ Ausgabeordner dffnen

[ ] Familie zusammenfassen

F2
F?

F4

[£] clipboard

{}# Einstellungen

»¢ Abbruch

L'adresse sera copiée dans le presse-papiers de Windows et vous pourrez I'utiliser dans votre

document texte en la collant avec la combinaison de touches Ctrl + v.

Il est également possible d'envoyer directement une lettre a la personne. Choisissez pour cela la
deuxieme option Créer une lettre automatiquement ainsi que la lettre désirée et confirmez avec
OK :
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Person exportieren ? 0O X
Schmedding. Benedikt smbe) " OK
Mur diese Adresse exportieren
Automatisch einen Brief erzeugen (gef. Betreff eingeben!)
Betreff: E Clipboard
(Unter diesem Mamen wird der Brief gespeichert.)
Firden Brief diese Vorlage verwenden:
Ebay Leerbrief.odt 10.08.11 G ¢¢ Einstellungen
Leerbrief Klasse odt 10.09.11
Leerbrief Strassen.odt 311211
Leerbrief.odt 10.09.11
PERSOMEM.DOC 19.11.18
Persdnlicher Leerbrief.odt 10.09.11
Strasse Feldgasse Couvert Cooodt 30.0813
SUVA Abrechnung.doc 31.05.11 W
[y Ordner CAPCCADDIE\TEMPLATEY F2
+ Meue Vorlage halen F3 f’ Waorlage bearbeiten F?
ﬁ Yorlagenordner dffnen F& ﬁ Ausgabeordner dffnen F<
|:| An bestehende Datei anhangen Familie zusammenfassen x Abbruch

S'ouvre alors dans Word la lettre désirée avec I'adresse incorporée. Vous pouvez écrire votre lettre
comme d'habitude et I'imprimer puis la sauvegarder dans la fenétre CRM de la personne.
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Golfclub Sonnenschem eV
Sormwermain 11 - 54321 Testhanisen
Telefor,; 054 1394 58-10

Croffchub Sarassdheds - Sormetanin 11 - 54321 Tedhasa

Herm

Panl Mermber
Traropelpfad 11
54333 Machbarschaft

Sehr geehrter Herr Meraber,

Text

vl freundlichen Grillien

Vous trouverez plus d'informations sur le module CRM-DMS ici : CRM\DMS.

Exporter des adresses de courriel dans le presse-papiers

Lorsque vous utilisez la fonction d'export d'adresses pour des lettres en série Personnes/Exporter
les adresses, en méme temps que les adresses sont envoyées vers le fichier de sortie, les adresses
de courriel sont copiées dans le presse-papiers. Il est donc tres facile d'envoyer une circulaire a tous

les membres :

e Ouvrez la fonction Personnes/Exporter les adresses et choisissez le groupe de personnes
auquel la circulaire est destinée (par exemple « Participants a un tournoi »).
e Démarrez I'export avec Partir. Les adresses de courriel sont copiées dans le presse-papiers de

Windows.
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Adress-Export ? X
Layout Ausgeben
PERSOMNEN.DOC #~  Editieren...
CAPCCADDIEVUSER_TWDATEMY
Trennzeichen: T
Anrede: Herr, Frau, Familie v [2) Adressdatei
Personengruppe
| 2ile mitglieder v | Definieren_. ]
Reihenfolge [ | von-Bis...
Alphabet {Namen) *  Bearbejten... 2 . Vermerken
@ Karte
MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...
Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl + E Ende

« Allez dans votre programme de messagerie, ouvrez un nouveau courriel, sélectionnez le champ
A (celui dans lequel vous ajoutez les adresses des destinataires) et entrez-y votre adresse. Allez
maintenant dans le champ Bcc et appuyez sur la combinaison de touches Ctrl + v. Les adresses
seront ajoutées dans ce champ. Le champ Bcc a I'avantage que les personnes dans ce champ
ne sont pas visibles pour les autres, les personnes ne peuvent donc pas voir les adresses des
autres (Blind Carbon Copy = copie cachée). Si les adresses doivent étre séparées par autre
chose qu'un point-virgule (;), le support de PC CADDIE vous renseignera volontiers.

» Vous devez maintenant évidemment remplir I'objet du message ainsi qu'y ajouter le contenu.

ME9 ™« v 0|+ Frahliche Weihnachten - Machricht (HTML) o B R
Datei Machricht Einflgen Optionen Text formatieren Uberprifen (A e
o # 10 - A A & [l Datei anfiigen ¥ Machverfolgung =
‘J CE] F &£ U |:i=~i= = iS - Element anfigen = ¥ Wichtigkeit: hoch
Einfiigen - o , Mamen Zoo
- 82 - A E ==Y - |2 signatur ~ I Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage s Basistext EinschlieBen Kategorien w | Zoom
Von * dokuwiki@pccaddie.com
g
= An... |infc@ccaddie.mm |
Senden
ce. ]| |
Bec... .‘,_h:_t@uccaddie.cnm: ¥x@pccaddie.com; vy @pocaddie.com; zz@pocaddie, com |
B
Betreff: |Fri:'|hlic innachten| |
T,

mu

iJ nd
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TUYAU Pour envoyer la liste de départ a tous les participants d'un tournoi, procédez comme suit :
Ouvrez la fenétre suivante en utilisant le bouton Imprimer depuis la fenétre du tournoi en question

et cliquez sur le bouton Internet :

Startliste: Flahli S6renberg 18 Loch - 29.01.20 ’? »
Kopftext Individuell v /" Text bearbeiter 4 = 4
Reihenfolge  ajphabetisch (Telefon ™ Tee-Prioritat 1. Runde -
Hauptliste Puffer [ ] warteliste

Angaben #2 Drucken A
Info:  BRUTTO-Ergebnisse ¥ Zeitvorgabe ging. [ sms
[] Zeithereich [] von-Bis...
von Loch 1 000 Uhr
bis Loch 15: G9:581 | Uhr
[= Ende

Vous verrez une fenétre de confirmation dans laquelle vous verrez la progression de la génération du

code HTML :

P

Bitte warten

HTML-Datei erstellen

|

Dans la fenétre qui apparait ensuite, cliquez sur le bouton Ouvrir dans le répertoire de

destination.

"

Htrnl-Datel dffnen

==

YWar dem Abzpeichern oder Wer-
genden der D atei konnen Sie zich
dieze nochmals anzchauen.

‘v [lbertragen |

# Abbruch

Mach Bestatigen mit <Ubertragen:
wird die D atei abgeschickt,

[ I Broweser affrien ]
[ Mit Wiord iffnen |
[ Mit Excel Gffnen |

':E Zielverzeichnis offnen __:j}

.
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S'ouvre une fenétre de I'explorateur avec un fichier LIST. Ceci est la liste de départ en format HTML
et peut étre envoyé par courriel avec un clic droit de la souris.

' EXPORT
Dater  Bearbesten Ansicht  Favorten  Estraz 7

Qi v Qv 3 st

Ordner  [117]=

e

Advesse| () ¢ Programme' PCCADDIE HTML EXPORT

Datei- und Ovdnerauigaben

& Datei umbenennen LA
[dy Datei verschieben

[ Dakei kopieren

&) Datei i Wb veraffenthichen

'__j Datei v E-Mlail versenden

gt Diatei drucken

¥ Datei baschen

Anders Orte

) HTML

) Ewgene Dateien

) Gememnsame Dakumente
»J Arbetsplatz

& Metzwerkumgebung

Dietails

nefon Dacurment

M Andf Viren untersuchen

- Wechseln zu

Edit
Pont

CHfnen mat ¥

EEZETEE O ietooth »
Aursschnesden __-J' Desktop (Verknupfung erstellen)
Kopieren - Drag-to-Dise-Laufwerk (D)
Verknupfung erstellen _
Lisschen L) Eigene Dateien
Umbenennen 'l.-_i Shype
Eigenschaften L TP-kompamierten Ordmes

KODAKCD (D)

TUYAU Vous pouvez également envoyer la liste sous format PDF. Pour cela suiviez comme décrit
précédemment I'export des adresses des participants a un tournoi, et joignez-y le fichier PDF de la

liste de départ.

» par les fournisseurs d'acces a internet.

Il se peut que certains grand envois de circulaires peuvent étre considérés comme des « SPAM

Comme remede il y a le programme de courriel SuperMailer.
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